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!!دلیل خطا

تا فایل قبلی رو تعیین تکلیف نکنی یعنی

حذف کنییا ثبت نهایی کنی 

فایل بعدی رو نمیتونی بارگذاری کنی
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1وقتی میزنیی ردییف . شماره ردیف همون شماره سند هست
یعنی

میگرده که تراز باشه1دنبال سند 

!پس حواست به شماره سند و تراز بودنش باشه
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فرمت تاریخ به صورت خیا 
در فایل نمونه قرارداده شده و

باید درست رعایت بشه
YYYY/MM/DD
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قیانونی حسابدار عزیز اولین چیزی که باید قبل از آپلود فایل اکسل خودت در سامانه دفاتر-1

ت باید الکترونیک ازش مطمئن بشی اینه که تمام دریافت ها و پرداخت های گردش حساب بانک

.کاملا با صورت حساب بانک همخوانی داشته باشه

چ مطمئن شو که توی گردش حساب بانک در نرم افزارت ، مانده حساب بانک در پاییان هیی-2

.نشده باشه( مانده بستانکار)روزی منفی 

جمیع مطمئن شو که جمع ستون بدهکار و جمع ستون بستانکار در گردش حساب بانک بیا-3

.ستون بدهکار و بستانکار در صورت حساب بانک مغایرت نداشته باشه
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ماهیه 6نیازی نیست مانده تنخواه یا صندوقت رو حتمیا صیفر کنیی چیون داری فاییل رو -4

!میفرستی

داره ، نگران نباش که مانده حساب موجودی مواد و کالات لزوما با انبار فیزیکی همخیوانی نی-5

ماهیه 6کسر و اضافه موجودی کالا رو آخر سال باید سیند بزنیی نیه الان کیه داری دفیاتر رو 

.میفرستی

بایید نیازی نیست سند بستن حساب های موقت رو بزنی ولی یادت باشه بعضی هزینیه هیا-6

ماهه ییا سیند بهیای 6ماه یا هزینه بهره 6دوره ای شناسایی بشن مثل اسناد هزینه استهلاک 

ماهه ، پس این اسناد رو باید ثبت کرده باشی6تمام شده 
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کاربرگی اونایی که صورت مالی تهیه میکنن قطعا میدونن که نیازی نیست اسناد حسابداری-7

ا چیون اساسیا ثبیت اسیناد میرتب  بی! رو داخل این فایل اکسل دفاتر ، برای سازمان بفرستن

!استانداردهای حسابداری ایران عمدتا پایان سال در زمان گزارشگری لازمه

کنترل کن که حساب های دریافتنی مانده بستانکار نداشته باشه-8

کنترل کن که حساب های پرداختنی مانده بدهکار نداشته باشه-9

.کنترل که در گردش حساب های هزینه ات رقم بستانکار وجود نداشته باشه-10

از برگشیت)کنترل کن که در گردش حساب های درآمدت رقم بدهکار وجود نداشته باشیه-11

(فروش در حساب معین خودش ثبت بشه
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مانده حساب های ارزش افزوده سیستم رو با اظهارنامه های ارزش افزوده مسترد شده بیه -12

.سازمان مالیاتی تطبیق بده

ماهیه حسیاب هیای موقیت رو 6همونطور که گفتم نیازی نیست که در زمان ارسال دفاتر -13

همیین ببندی ولی با یک سند موقت حساب ها رو ببند و اینتاکد و ضریب سود ناویژه رو تیوی

.بازه زمانی یه کنترل کن بعد هم اون سند رو پاک کن

نیه بهتره موقع ارسال دفاتر ، سند افتتاحیه رو جدا ارسال کنی و اسناد هر ماه رو هم ماهیا-14

تا 7ماهه باید 6یعنی در زمان ارسال فایل اکسل دفاتر قانونی . تجمیع کنی و جدا جدا بفرستی

فایل اکسل آپلود کنی
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ند حتما و حتما کنترل کن که سند افتتاحیه ای که داری میفرستی بیرای سیازمان بیا سی-15

.اختتامیه سال قبل و اظهارنامه سال قبلت مغایرت نداشته باشه

ده کیه حتما و حتما خرید و فروش هاتو توی سیستم با کارپوشه سامانه مودیان تطبییق بی-16

.مغایرت غیر منطقی نداشته باشه

ییر حتما کنترل کن که اگر نرم افزارت زیر سیستم داره ارقیام سیسیتم حسیابداری بیا ز-17

سیتم مثلا مانده حساب موجودی مواد و کالا در تراز با زیر سی.سیستم ها همخوانی داشته باشه

انبار

!حتما کنترل کن که اسناد شماره گذاری و سورت تاریخ شده باشه-18
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رای سازمان نیازی نیست فایل اکسل دفاتر قانونی الکترونیک رو در سطح معین و تفصیل ب-19

!!!یادت نره ها!! مالیاتی ارسال کنی، سطح کل کافیه

و در یک شیت باشه  csvردیف داره فرمتش 1000اگر فایلی که میخوای آپلود کنی بیش از -20

!ها

!ه باشهحتما تطبیق بده که حساب هات در سطح کل و معین و تفصیل با هم مغایرت نداشت-21

ماره شی)یادت نره که تمام ردیف های بدهکار و بستانکار هر سندت باید یک شماره ردیف -22

.داشته باشه( سند
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ود فایل دفاتری که میخوای برای سیازمان مالییاتی آپلی)تاریخ آخرین رویداد فایل جاری -23

رو متناسب با تاریخ اسنادت انتخاب کردی؟( کنی

کدرهگیری پلمپ دفاترت رو با سامانه مطابقت دادی؟-24

بعد از بارگذاری فایلت وضعیت فایل بارگذاری موفق بود؟-25

اگر بارگذاری فایلت ناموفق بود، رفع خطا انجام دادی؟-26

بعد از بارگذاری موفق فایل ثبت نهایی رو زدی؟-27
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بعد از ثبت نهایی چک کردی که عملیات ثبت نهایی شده باشه؟-28

بررسی کردی تمام فایل هات به ترتیب بارگذاری و ثبت نهایی شده باشن؟-29
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